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STELLENAUSSCHREIBUNG
VERWALTUNGSKRAFT

(Karenzvertretung)

BeschaftigungsausmaB: Vollzeit mit 40 Wochenstunden
Dienstbeginn: ehestmdoglich

Voraussetzungen:

Kaufmannische Ausbildung, Teamfahigkeit, Verantwortungsbewusstsein und personliches Engagement,
Belastbarkeit, soziale Kompetenz, sehr gute EDV-Kenntnisse, selbstandige und genaue Arbeitsweise und
abgeleisteter Prasenzdienst bei mannlichen Bewerbern

Aufgabenbereiche:
e Abwicklung der gesamten Finanzbuchhaltung (inkl. Jahresvoranschlag/Jahresrechnung)
e Durchfiihrung der gesamten Lohnverrechnung
e Administrative Abwicklung des BewohnerInnenmanagements
o Uberwachung der Haushaltsentwicklung und der Kassengebarung
e Abwicklung des Postein- und Postausgangs (E-Mail, Schriftverkehr)
e Kontakt und Zusammenarbeit mit Angehodrigen in behdrdlichen Angelegenheiten
e Teilnahme + Vorbereitung von Besprechungen mit dem Verbandsobmann und der Heimleitung
e Protokollfiihrung bei Sitzungen

Dem Bewerbungsschreiben sind beizulegen:

Lebenslauf, relevante Ausbildungs- und Praxisnachweise

Interessierte BewerberInnen werden eingeladen, ihre Bewerbungsunterlagen bis spéadtestens
23.01.2026 beim Gemeindeverband MARIENHEIM (Sonnenweg 615, 5571 Mariapfarr,
zH Heim- und Pflegedienstleitung Carmen Schager-Wahlhiitter; Email: office@marienheim-ma-
riapfarr.at) einzubringen.

Die Entlohnung erfolgt nach dem Salzburger Gemeindevertragsbedienstetengesetz 2001/Verwendungs-
gruppe C (Dienstpriifung ist zu absolvieren!).

Mariapfarr, am 08.01.2026

Der Verbandsobmann:
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Bgm. DI Andreas Kaiser
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